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ประกาศ คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

เรื่อง หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจดัฝกอบรมที่มกีารจัดเก็บเงินคาลงทะเบียน 

จากผูเขารับการอบรมของคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

พ.ศ. 2567 
--------------------------------------- 

โดยที่เปนการสมควรกำหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดฝกอบรมที่มีการจัดเก็บ

เงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรมของคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

ใหมีความเหมาะสมและสะดวกตอการปฏิบัติงานยิ่งขึ้น 
 

อาศัยอำนาจตามความในขอ 15 และ 18 แหงประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ

และวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน พ.ศ.

2551 คณบดีโดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำสวนงาน ในการประชุมครั้งที่ ......................... 

เมื่อวันที่ ....................................  จึงกำหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดฝกอบรมที่มีการ

จัดเก็บเงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรมของคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัย 

มหิดลไว ดังน้ี 
 

1. ในประกาศน้ี 

“คณะ” หมายถึง คณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

“การจัดฝกอบรม” หมายถึง การฝกอบรมระยะสั้น การอบรมเชิงปฏิบัติการ การบรรยาย

พิเศษ การศึกษาดูงาน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัดที่แนนอน โดยไมมีการรับปริญญา

หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ และมีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรม 

“ผูปฏิบัติงาน” หมายถึง ผูที่ไดรับคำสั่งหรือไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานการจัดฝกอบรมที่

มีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรมตามประกาศน้ี ซึ่งรวมถึงบุคลากรของคณะ นักเรียน 

นักศึกษา บุคคลภายนอก และเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยดวย 

“ผูเขารับการอบรม” หมายถึง บุคลากรของรัฐ บุคคลซึ่งมิใชบุคลากรของรัฐ เด็กและ

เยาวชน หรือชาวตางชาติ ที่เขารวมการอบรม 

“การศึกษาดูงาน” หมายถึง การเพิ่มพูนความรูหรือประสบการณดวยการสังเกตการณ ซึ่ง

กำหนดไวในโครงการหรือหลักสูตร หรือกำหนดไวในแผนการจัดประชุมระหวางประเทศ ใหมีการดูงาน

กอน ระหวาง หรือหลังการฝกอบรม 
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“บุคลากรของรัฐ” หมายถึง ขาราชการทุกประเภท รวมทั้งพนักงาน ลูกจางของสวนราชการ 

รัฐวิสาหกิจ มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ  

2. รูปแบบของการจัดฝกอบรมที่มีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียน 

2.1 รูปแบบปกติ (On-site) หมายถึง รูปแบบการจัดโครงการที่ผูเขารวมโครงการเดินทาง 

มาเขารวมกิจกรรม ณ สถานที่ที่ทางผูจัดงานเตรียมไวให 

2.2 รูปแบบออนไลน (Online) หมายถึง รูปแบบการจัดโครงการโดยใชระบบสื่อสาร

ทางไกลที่ผูเขารวมโครงการไมตองเดินทางมาเขารวมกิจกรรม ณ สถานที่ที่ทางผูจัดงานเตรียมไว   

2.3 รูปแบบผสมผสาน (Hybrid) หมายถึง รูปแบบการจัดโครงการที่มีการผสมผสาน

ระหวางรูปแบบปกติและรูปแบบออนไลน 
 

3. คาใชจายในการจัดฝกอบรมใหเบิกจายไดเมื ่อไดรับอนุมัติจากคณบดีหรือผู ที ่ไดรับ

มอบหมายแลว ตามหลักเกณฑและอัตรา ดังน้ี 

3.1 หมวดคาตอบแทน  

3.1.1 คาตอบแทนวิทยากร  

(1) อัตราคาตอบแทนวิทยากร (บาท : ช่ัวโมง : คน) 

การจัดฝกอบรม การบรรยายภาษาไทย การบรรยาย

ภาษาตางประเทศ วิทยากรที่เปนบุคลากรของ

รัฐ 

วิทยากรที่ไมเปนบคุลากร

ของรัฐ 

คาตอบแทนวิทยากร ไมเกิน 1,500 ไมเกิน 3,000 ไมเกิน 3,000 บาท 

 

(2) ในกรณีที่หัวหนาโครงการเปนวิทยากร จะไมสามารถรับคาตอบแทน

วิทยากรในขอ 3.1.1 ได แตใหรับคาตอบแทนในขอ 3.1.3 แทน 

(3) ชั ่วโมงการฝกอบรมที ่มีล ักษณะเปนการบรรยายใหจายคาตอบแทน

วิทยากรไดไมเกิน 1 คน 

(4) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการอภิปรายหรือสัมมนาเปนคณะ ให

จายคาตอบแทนวิทยากรไดไมเกิน 8 คน โดยรวมถึงผู ดำเนินการอภิปรายหรือสัมมนาที่ทำหนาที่

เชนเดียวกับวิทยากรดวย 

(5) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ แบงกลุม

อภิปรายหรือสัมมนา หรือแบงกลุมทำกิจกรรม ซึ่งไดกำหนดไวในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม

และจำเปนตองมีวิทยากรประจำกลุมใหจายคาตอบแทนวิทยากรไดไมเกินกลุมละ 2 คน 

(6) ชั่วโมงการฝกอบรมใดมีวิทยากรเกินกวาจำนวนที่กำหนดไวตาม (2) (3) 

หรือ (4) ใหเฉลี่ยจายคาตอบแทนวิทยากรไมเกินภายในจำนวนเงินที่จายไดตามหลักเกณฑ 
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(7) การนับชั่วโมงการฝกอบรมใหนับตามเวลาที่กำหนดในตารางการฝกอบรม 

โดยไมตองหักเวลาที ่พักรับประทานอาหารวางและเครื ่องดื ่ม แตละชั ่วโมงการฝกอบรมตองมี

กำหนดเวลาการฝกอบรมไมนอยกวา 50 นาที กรณีกำหนดเวลาการฝกอบรมไมถึง 50 นาทีแตไมนอย

กวา 25 นาทีใหจายคาตอบแทนวิทยากรไดกึ่งหน่ึง 

3.1.2 ใหจายคาตอบแทนแกผูชวยวิทยากร ในกรณีฝกภาคปฏิบัติ หรือแบงกลุมทำ

กิจกรรม ไดไมเกิน 5 คน/วิทยากร 1 คน ในอัตราไมเกิน 200 บาท/คน/ช่ัวโมง 

ทั้งนี้เอกสารหรือสื่อประกอบการบรรยายจะตองมีลักษณะเปนบทความเชิงวิชาการ 

หรือบทสรุปแบบสมบูรณของหัวขอการบรรยายที่ไมใชโปรแกรมที่ใชในการนำเสนอ/การฉายสไลด/

แผนใส/ภาพน่ิง 

3.1.3 ใหจายคาตอบแทนแกหัวหนาโครงการที่ดำเนินการจัดทำรายละเอียด 

โครงการ ประกอบดวย หลักการเหตุผล วัตถุประสงค เนื้อหาการบรรยาย ผลที่คาดวาจะไดรับ พรอม

กำหนดการและรายชื่อวิทยากร ในอัตรารอยละ 25 ของรายรับหลังหักคาใชจายและคาตอบแทน

สถาบัน 

3.1.4 ใหจายคาตอบแทนแกอาจารยและเจาหนาที่ ที่ไดรับคำสั่งใหปฏิบัติงานในการ

ออกสำรวจภาคสนามหรือการออกภาคสนาม ดังน้ี 

1) ผูอำนวยการภาคสนาม            ในอัตราไมเกิน 1,500 บาท/วัน 

2) ผูชวยผูอำนวยการภาคสนาม      ในอัตราไมเกิน 750 บาท/วัน 

3) อาจารย                               ในอัตราไมเกิน 750 บาท/วัน 

4) เจาหนาที่                             ในอัตราไมเกิน 500 บาท/วัน 

3.1.5 ใหจายเงินคาตอบแทนแกบุคคล หรือหนวยงานในการใหใชสถานที ่ หรือ

ยานพาหนะสำหรับจัดกิจกรรมตางๆ ของคณะตามอัตราที่บุคคลหรือหนวยงานนั้นกำหนด กรณีการใช

สถานที่หรือยานพาหนะของบุคคลธรรมดาใหมีการเสนอขออนุมัติอัตราจากหัวหนาสวนงานเปนราย

กรณีไป 

3.1.6 ใหจายคาตอบแทนแกผูที่ชวยปฏิบัติงานอ่ืน ๆ นอกเหนือจากขอ 5.1.1 – 5.1.6 ดังน้ี  

(1) อาจารย  ในอัตราไมเกนิ  700  บาท/วัน 

(2) นักศึกษา ในอัตราไมเกิน 500 บาท/วัน 

(3) เจาหนาที ่ ใหจ ายตามหลักเกณฑและอัตราที ่กำหนดไวในประกาศ

มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง เงินคาลวงเวลาของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย 

                     ทั้งน้ี ใหหัวหนาโครงการเสนอรายช่ือผูปฏิบัติงาน  วัน เดือน ปที่ปฏิบัติงาน 

ภาระงานที่ปฏิบัติ และอัตราคาตอบแทน  โดยเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติลวงหนากอนวันปฏิบัติงาน

จริง 
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3.1.7 ในกรณีผูมีสิทธิไดรับคาตอบแทนในลักษณะเดียวกัน หรือในชวงเวลาเดียวกับที่

ตองอยูปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ ใหผูมีสิทธิไดรับคาตอบแทนตามประกาศนี้ได เมื่องดเบิกคาตอบแทน

ตามประกาศหรือระเบียบอ่ืน ๆ  
 

3.2 หมวดคาใชสอย 

3.2.1 ใหจายเงินคาใชสอยตามหลักฐานที่จายจริง แตไมเกินอัตราที่กำหนด ดังน้ี 

3.2.1.1 คาของขวัญ/ของรางวัล/ของที่ระลึก/กระเชาสุขภาพ/กระเชาผลไม/

กระเชาดอกไม/ชอดอกไม/แจกันดอกไม  ในอัตราไมเกิน 1,500 บาท/ช้ิน 

3.2.1.2 คาอาหารและเครื่องด่ืม (บาท : คน : มื้อ) 

การจัดฝกอบรม การจัดในสถานที่ของรัฐ การจัดในสถานที่ของเอกชน 

อาหารหลกั 
อาหารวาง 

และเครื่องด่ืม 
อาหารหลกั 

อาหารวาง 

และเครื่องด่ืม 

คาอาหารและเครื่องด่ืม ไมเกิน  400 ไมเกิน  100 ไมเกิน  800 ไมเกิน  150 

 

3.2.1.3 คาที่พัก   

(1) อัตราคาเชาที่พัก (บาท : วัน : คน) 

การจัดฝกอบรม คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 

คาเชาที่พัก ไมเกิน  2,000  ไมเกิน  1,100  
 

(2) คาเชาหองพักคนเดียว หมายถึง คาใชจายในการเชาหองพักหน่ึง

หองที่สถานที่พักแรมเรียกเก็บ กรณีที่ผูเชาเขาพักเพียงคนเดียว 

(3) คาเชาหองพักคู หมายถึง คาใชจายในการเชาหองพักหนึ่งหองที่

สถานที่พักแรมเรียกเก็บ กรณีที่ผูเชาเขาพักรวมกันต้ังแตสองคนขึ้นไป 

(4) การจัดที่พักใหแกผูเขารวมโครงการ ใหพักรวมกันตั้งแตสองคน

ขึ้นไป โดยใหพักหองคู เวนแตเปนกรณีที่ไมเหมาะสมหรือมีเหตุจำเปนไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได  

(5) การจัดที่พักใหแกผูปฏิบัติงาน ใหพักรวมกันตั้งแตสองคนขึ้นไป 

โดยใหพักหองคู  เวนแตเปนกรณีที ่ไมเหมาะสมหรือมีเหตุจำเปนไมอาจพักรวมกับผู อื ่นได กรณี

ผูปฏิบัติงานประสงคจะพักหองพักคนเดียวใหเบิกจายไดไมเกินอัตราคาที่พักหองพักคู 

(6) การจัดที่พักใหแกประธานในพิธีเปดหรือพิธีปด แขกผูมีเกียรติ 

หัวหนาโครงการ หรือ วิทยากร ใหพักหองพักคนเดียวหรือหองพักคูก็ได  

4.2.1.4 เงินชดเชยการใชรถยนตสวนตัว ในอัตราไมเกินกิโลเมตรละ 4 บาท 
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3.2.2 ใหจายเงินคาใชสอยตามหลักฐานที่จายจริงหรือตามใบแจงหนี้ที่ผู ใหบริการ 

เรียกเก็บ ดังน้ี 

3.2.2.1 รายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการตางๆ ที่ผูรับจางทำการอยางใดอยางหน่ึง 

ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของผูรับจาง รวมถึง คาซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสิน คาจางเหมาบริการตางๆ 

เชน คาจางเหมาแรงงาน คาจางทำความสะอาด คาจางคนนำทาง และอ่ืนๆ 

3.2.2.2 คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ 

3.2.2.3 คาเชาอุปกรณ อาคาร สถานที่ ยานพาหนะ และอ่ืนๆ 

3.2.2.4 คาธรรมเนียม คาปรับ 

3.2.2.5 คาเบ้ียประกัน 

3.2.2.6 คาภาษี 

3.2.2.7 คาพาหนะประจำทาง เชน คาโดยสารรถทัวร รถไฟ เครื่องบิน เรือและอ่ืนๆ  

3.2.2.8 คาพาหนะรับจางไมประจำทาง  
 

3.2.5 คาใชสอยอื่นที่นอกเหนือจากขอ 5.2.1 – 5.2.4 ใหจายไดตามความจำเปนและ

เหมาะสมตามหลักฐานที่จายจริงหรือตามใบแจงหน้ีที่ผูใหบริการเรียกเก็บ  

3.3 หมวดคาสาธารณูปโภค 

ใหจายคาสาธารณูปโภค ตามความเปนจริงจากหลักฐานใบแจงหน้ี หรือเฉพาะสวนที่ใช

ในการดำเนินงานของโครงการ ดังน้ี 

3.3.1 คาไฟฟา 

3.3.2 คาประปา 

3.3.3 คาโทรศัพท คาเชาโทรศัพทพื้นฐาน คาโทรศัพทเคลื่อนที่รวมถึงบัตรโทรศัพท 

บัตรเติมเงินโทรศัพท 

3.3.4 คาบริการไปรษณีย คาธนาณัติ คาดวงตราไปรษณียากร คาเชาตูไปรษณีย  

3.3.5 คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการสื่อสาร

และโทรคมนาคม เชน คาโทรภาพ คาวิทยุสื่อสาร คาสื่อสารผานดาวเทียม คาใชจายเกี่ยวกับการใช

ระบบอินเตอรเน็ต รวมถึงอินเตอรเน็ตการด คาสื ่อสารอื่น ๆ เชน เคเบิ ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณ

ดาวเทียม เปนตน 
 

 

 

3.4 หมวดคาวัสดุ 

4.4.1 ใหจายคาวัสดุสำหรับมอบใหผู เขารวมโครงการ เชน กระเปา เสื้อ เอกสาร 

หมวก ปายช่ือ และอ่ืน ๆ ตามหลักฐานที่จายจริง ตามอัตรา ไมเกิน 4,000 (บาท : คน)  
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4.4.2 ใหจายคาวัสดุสำหรับการดำเนินงานโครงการ เชน คาวัสดุสำนักงาน คาวัสดุ

คอมพิวเตอร คาวัสดุโฆษณาและเผยแพร คาวัสดุงานบานงานครัว คาวัสดุบริโภค/อุปโภค คาวัสดุ

เช้ือเพลิงและหลอลื่น และวัสดุอ่ืน ๆ ตามความจำเปนและเหมาะสมตามหลักฐานที่จายจริง 
  

3.5 หมวดคาครุภัณฑ  

คาครุภัณฑใหจายไดตามความจำเปนและเหมาะสมตามหลักฐานที่จายจริง 

 

4. การจายคาใชจายในการจัดฝกอบรมที่มีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรม

จากผูเขารวมโครงการตามประกาศน้ี ใหจายไดในกรณีที่มีการเรียกเก็บเงินและนำสงเงินดังกลาวเขาเปน

รายไดคณะ ทั้งนี้คาใชจายทั้งหมดของโครงการรวมกันแลวตองไมเกินรอยละ 65 ของเงินรายไดที่ไดรับ

จากการดำเนินการจัดฝกอบรมน้ี 

5. การเบิกจายคาใชจายตามประกาศนี้ ใหเบิกจายจากเงินรายไดสวนงานตามประกาศ

มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน และ

การควบคุมดูแลการจายเงิน พ.ศ. 2551 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
 

6. การจายคาใชจายในการจัดฝกอบรมที่มีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียนจากผูเขารับการอบรม

รายการใดที่มิไดกำหนด หรือไมเปนไปตามหลักเกณฑและอัตราตามประกาศนี้ ใหเสนอขออนุมัติจาก

คณบดีผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการดำเนินงานสำนักงานวิจัยและวิทยบริการเปนกรณีไป 
 

8. การจายเงินรายใดที่มีอยูในระหวางดำเนินการ และยังไมแลวเสร็จในวันที่ประกาศนี้ใช

บังคับ ใหดำเนินการตอไปตามประกาศที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดำเนินการแลวเสร็จ 

 

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

  ประกาศ ณ วันที่                    พ.ศ. 2567 

 

 

 (รองศาสตราจารย ดร.กิติกร  จามรดุสิต) 

 คณบดีคณะสิ่งแวดลอมและทรัพยากรศาสตร 

 มหาวิทยาลัยมหิดล 


